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Rigsarkivet og hjelpemidlerne til dets benyttelse - 1 daglig tale kaldet
Guiderne - er oversigter over Rigsarkivets arkiver, samlinger og
hjelpemidler.

Guiderne er opstillet i vejledningsomradet. Forelebig er der udkommet
folgende:

Rigsarkivet og hjeelpemidlerne til dets benyttelse

I: Indtil 1848, bind 1-2 (1983)

II: 1848-1990, bind 1-4 (1991)

III: Forsvarets Arkiver, bind 1: Heeren 1660-1980 (1984)
1V, bind 1: Storre private personarkiver (1984)

1V, bind 2: Sma private personarkiver (1989)

Guiderne I og II, som praesenteres her, dakker forst og fremmest
Rigsarkivets samlinger af arkiver fra de centrale statslige myndigheder
fra middelalderen til i dag. De lokale statslige myndigheders og
institutioners arkiver opbevares i de fire landsarkiver.

Hvornar skal man bruge Guiderne?
Guiderne er tznkt som den forste hjelp og vejledning, nar man skal i
gang med at arbejde med bestemte arkiver. Opbygningen af artiklerne i
guiderne afspejler den made, hvorpé arkiverne er ordnet: det sékaldte
proveniensprincip (hjemmehersprincippet). Det betyder, at arkiverne er
samlet og holdt i den orden, hvori de er opstéet hos myndighederne. For
at kunne finde og benytte arkivalier om et bestemt emne er det derfor
nedvendigt at vide noget om, hvordan de forskellige opgaver og
emneomrader til forskellig tid har varet fordelt mellem myndighederne.
Er du i tvivl om, hvilket arkiv, du skal have fat i, sa sporg vejlednings-
personalet. Desuden indledes begge guider med en nyttig introduktion
til arkivsogning og arkivsystemer (Guide I, s. 17ff: "Hjcelpemidler",
Guide I, s. 33ff.: "Arkivsogning og arkivsystemer").
Det er ogsa nedvendigt at vide noget om, hvordan arkiverne er opbygget,
og hvordan man skaffer sig overblik over dem. Artiklerne i guiderne
giver derfor for det enkelte arkiv:
1) en kort introduktion til myndigheden og dens arkiv



2) en vejledning i brug af arkivet

3) en oversigt over arkivets indhold

4) henvisninger til de registraturer og afleveringsfortegnelser (dvs.
detaljerede fortegnelser over arkivernes indhold), der findes til det
enkelte arkiv

5) henvisninger til trykt litteratur og andre hjelpemidler, der kan lette
arbejdet med arkivet.

Guiderne kan derimod ikke bruges til at bestille arkivalier frem til

lzsesalen. Her skal man bruge de registraturer, som guiderne henviser

til.

Guide 1
Guide I giver en oversigt over alle Rigsarkivets arkivalier fra middelal-
deren og indtil 1848 undtagen forsvarets enheder og privatarkiverne.
Enkelte af de arkivgrupper, der er omtalt, gar dog langere op i tid, se
bind 1, side 13-14. Derudover er en reekke af Rigsarkivets specialsamlin-
ger, som ogsa vedrerer perioden efter 1848, omtalt i Guide I (se kort
oversigt nedenfor).

I artiklerne om de enkelte arkiver gives forst en kort generel beskrivel-
se af den myndighed, der har skabt arkivet. Under rubrikkerne regi-
strering, hjelpemidler og litteratur gives en samlet oversigt over de
forskellige registraturer, hjeelpemidler i form af f.eks. seddelkartoteker
og fortegnelser, der er udarbejdet til arkivet, og relevant litteratur. De
fleste arkiver er delt op i en rekke underafdelinger. Under de enkelte dele
af arkivet er der givet en kort beskrivelse af indholdet, ofte kombineret
med en kort, forklarende introduktion. Findes der serlige registraturer,
hjelpemidler eller litteratur til netop denne del, vil det ogsa vere naevnt
her.

Hvordan bruger man Guide I?
Eksempel: 1 1742 fik Johan Lorentz Lind bevilling til at drive apotek i
Holbzk. Hvad var baggrunden for ansggningen og bevillingen? Bevillin-
ger af denne art behandledes i Danske Kancelli.
1) Slaopibind 1, side 169ff., under Danske Kancelli og les indlednin-
gen. Bemark rubrikken Registrering, hvor der henvises til hovedregi
straturen Vejledende Arkivregistratur I (VA 1), Danske Kancelli og de



dermed beslagtede Institutioner.

2) Af indledningen til Danske Kancelli, side 170, fremgar det, at
bevillinger blev behandlet som suppliksager. Onsker du at folge
sagens behandling, skal du have fat i en suppliksag fra 1742. Er du
derimod interesseret i at se selve ansggningen og bevillingen, skal du
have haft i den udgéende sag i de sdkaldte registre, jvf. Guiden side
169, hvor ansegningen vil ligge som bilag til bevillingen.

3) Sla op i Guiden under Danske Kancelli for perioden 1699-1771, side
186, hvor du under rubrikken Kongelige resolutioner og ekspeditioner
finder gruppen Sjellandske registre med koncepter og indleg (dvs.
bilag) 1699-1771.

4) For at bestille sagen frem til laesesalen, skal du bruge Vejledende
Arkivregistratur I, Danske Kancelli, som star opstillet sammen med
Guiderne. Bemark at den orden hvori arkivalierne star opfert i
Guiden, er den samme, som den orden, hvori de star opfert i registra-
turen. Find i indholdsfortegnelsen: D. Perioden 1699-1771. I
Kongelige resolutioner og ekspeditioner. Side 52 under nr. 18 star
anfort: 1699-1771 Sjeellandske Registre. Udfyld en bestillingsseddel
pa bindet fra 1742 og pa samme made en bestillingsseddel pa pakken
af Koncepter og Indleg fra 1742. Registeret vil vare forsynet med et
alfabetisk register, og ud fra sagens nummer findes ansggningen i
pakken med Koncepter og Indlceg.

Bemark, at stikordsregisteret i Guide I, bind 2 omfatter person
navne, arkiver og arkivgrupper, der er nevnt i overskrifterne.

Lokaliteter og emneomrader er kun undtagelsesvis taget med. Det er
altsé ikke et emneregister.

Er du pé jagt efter oplysninger om bestemte personer, er der god hjzlp
at hente i den fyldige oversigt over genealogiske og personalhistoriske
hjelpemidler, side 44-48.

Overalt i Guiden, specielt i beskrivelsen af indholdet i de enkelte dele
af arkiverne, optreder der udtryk som f.eks. supplikker, gratialproto
koller, missiver, abne og lukkede breve, memorial osv. Altsammen
udtryk for ldre administrativ sprogbrug. Bagest i Guidens bind 2
firdes en nyttig ordforklaring til en reekke af disse udtryk.



Oversigt over specialsamlinger i Guide I:

ldre, nu oploste samlinger (gamle, i dag stort set oplaste, emnemassigt
og topografisk ordnede samlinger. Registraturerne til disse samlinger kan
vere en hjzlp til at finde frem til visse arkivaliegrupper). Handskriftsam-
lingen (private manuskripter og samlinger af afskrifter, optegnelser,
beretninger, stamtavler m.v.). Kort- og tegningssamlingen ( f.eks. vejkort,
bygningstegninger, skov- og landvasenskort, skibstegninger m.v.)
Filmsamlingen (film af arkivalier i Rigsarkivet og landsarkiverne og af
arkivalier af interesse for dansk historie i udenlandske arkivinstitutioner).
Seglsamlingen (seglaftryk og afstebninger). Fragmentsamlingen (aftagne
pergamentfragmenter fra arkivalier i Rigsarkivet).

Guide II

Guide II er en oversigt over centraladministrationens arkiver fra 1848 til
guiden udkom i 1991. Centraladministrationens arkiver omfatter
arkiverne fra savel ministerier som direktorater, styrelser, tilsyn,
kommissioner, rad, nevn og udvalg. Hertil kommer danske institutioner
i udlandet (ambassader og konsulater). Desuden er medtaget ajourforte
oplysninger om nogle af de arkiver, der er medtaget i Guide I, men som
ogsa dakker tiden efter 1848, se Guide I, side 13.
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Guidens oversigt over institutionerne og deres arkiver er sa vidt muligt
fort op til nutiden (dvs. ca. 1990). Det betyder, at der ogsa er medtaget
artikler om nyere institutioner, som endnu ikke har afleveret arkivalier til
Rigsarkivet. Guiden giver dermed en s& vidt mulig fuldstendig oversigt
over savel tidligere som nu eksisterende centrale, statslige institutioner.

Bind 1 omhandler dels nogle fa arkiver fra institutioner over eller uden
for centraladministrationen: Statsradet og Kabinetssekretariatet samt
domstole m.m., dels artikler om arkiverne fra ministerier og departemen-
ter.

Bind 2-4 omhandler institutioner under departementerne: Direktorater,
styrelser, nevn, kommissioner og udvalg m.m. Artiklerne er ordnet i
emnemassige grupper og undergrupper, der letter en emneorienteret
segning. Krigs-, Marine- og Forsvarsministerierne er beskrevet i Guide
II, bind 1, hvorimod de militeere institutioner herunder Orlogsveerftet ikke
er medtaget. Arkiverne herer under Forsvarets Arkiver, og oversigter
herover findes i Guide III, hvoraf bind 1 (Heren 1660-1980) er udkom-
met. Til gengald er de civile institutioner (f.eks. Lodsvasenet og
Redningsveasenet) medtaget. Til slut omtales enkelte specialsamlinger
(arkiver af fremmed proveniens, kort- og tegningssamlingen efter 1848
m.m.).

De enkelte artikler indledes med en overskrift, der angiver institutio-
nens navn og yderar. Undertiden anfores mere end ét navn. Det er ofte et
tegn pa, at der ogsa er sket &ndringer i det sagomrade, institutionen har
beskzftiget sig med. I overskriften anferes ogsa proveniensnummeret
(arkivnummeret). Dette nummer henviser til Rigsarkivets afleveringsfor-
tegnelser (se nedenfor) og evt. andre fortegnelser og hjelpemidler.
Artiklerne beskriver institutionernes og arkivets historie. Her omtales
iser, hvilke sagomrader og opgaver institutionen har haft, hvordan den
er opbygget, og hvilke institutioner, der er gaet forud og har fulgt efter
den pagazldende institution. Pa denne méde er det muligt at folge, i hvilke
institutioner, man skal spge arkivalier fra bestemte sagomréader. Endelig
siger artiklerne ogsa noget om den arkivmessige afgransning og om
arkivsystemet (opbygningen af arkivet). Til sidst henvises til litteratur og
arkivalier, hvor der kan findes yderligere oplysninger. I visse tilfelde er
der medtaget en rubrik - hjelpemidler - med oplysninger om sarlige



trykte og utrykte registraturer. Endelig gives der en kort oversigt over
arkivets indhold.

For arkiverne efter 1848 findes der kun i begrenset omfang egentlige
registraturer. Det skyldes isar, at disse arkiver har en systematisk
henlzggelse af sager efter et serligt system (journalsystem), som i vidt
omfang ger dem selvregistrerende. Segning i arkiverne vil som oftest
skulle foregé ved hjzlp af arkivets egne protokoller: forestillingsproto-
koller, registranter, kopibgger, journaler og journalregistre og efter ca.
1970 journalplaner. For en nermere introduktion til denne form for
arkivsegning, se afsnittet i Guide II, bind 1: Arkivsegning og arkivsyste-
mer, s. 33ff.

Overblikket over det enkelte arkiv fas i reglen gennem afleveringsfor-
tegnelsen. Afleveringsfortegnelserne er oversigter over de afleverede
arkivalier, udarbejdet af de afleverende myndigheder. Kopier af disse
afleveringsfortegnelser star fremme i vejledningsomradet og er ordnet
efter proveniensnummeret.

I artiklerne om ministeriernes arkiver udger fortegnelserne over ad-
hoc-udvalg og kommissioner en srskilt gruppe. Disse udvalg har ofte
haft til opgave at undersogge et bestemt problem, at udarbejde udkast til
ny lovgivning eller lignende. For at lette indgangen til de mange udvalg
og kommissioner er der i Guide II, bind 4, udarbejdet et alfabetisk
register til disse udvalg. I registerdelen er der desuden et proveniensnum-
merregister, hvor der henvises fra proveniensnummeret til sidetal i
guiden. Endelig er der et omfattende alfabetisk register til institutionernes
navne.

Hvordan bruger man Guide I11?

Eksempel: I 1956 opgiver biografdirektor Jorgen Peder Larsen i

Radbyhavn sin biografbevilling. Hvem overtog derefter biografen?

1) Stikordsregisteret i Guide II, bind 4, kan i et vist omfang bruges til at
finde frem til det rette arkiv. Under biografer henvises til artiklen Film
og biografer i afsnittet om kulturelle anliggender, side 850. Her
fremgér det, at tildelingen af biografbevillinger fra 1922 til 1961 horte
under Justitsministeriet.

2) Sla op i Guide II, bind 1, under Justitsministeriet. Pa side 109 gives en



oversigt over underopdelingen af Justitsministeriets arkiv. Under de

enkelte kontorer er anfort deres sagomrader til forskellig tid. P4 side 117

under rubrikken Sagomrade 1947-1967 fremgar det saledes, at biografte-

atre horte under 2. kontors sagomrade. Bemark, at Justitsministeriet har

proveniensnummer 05.

2) Find afleveringsfortegnelserne for 05 - Justitsministeriet i de rode
ringbind i vejledningsomréadet. Af afleveringsfortegnelserne for 2.
kontor fremgar det, at der er afleveret selvstendige journaler og
journalsager for netop film- og biografsager under betegnelsen "1-88
sager". Det betyder, at film- og biografsagerne har haft faste numre i
2. kontors journaler.

3) Udfyld bestillingsseddel pa journalen for 1956:

4) Journalen er underopdelt med faste numre bl.a. for biografbevillinger
- nr. 88. Til denne gruppe er der et alfabetisk register, hvor man kan
sla Redbyhavn Biograf op. Der henvises til sag nr. 164. Sagen vedr.
Redbyhavn Biograf i 1956 bestilles herefter under sag nr. 88/164, dvs.
at der pa bestillingsseddelen under Titel anferes journalsag og under
Nr. afores 88/164.
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